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Egitim Hakkinda

Sunum yapmak, bilgiyi paylasmanin ve fikirleri aktarmanin en etkili yollarindan biridir. is diinyasinda,
egitimde ve hemen her alanda sunum yapma becerisi 6nemli bir hal almistir. Bununla birlikte,
bireylerin mesajlarini etkili bir sekilde iletebilmesi icin kritik Gneme sahiptir. Bu nedenle, “Temel
Sunum Teknikleri Becerileri Egitimi” kapsamli bir sunum becerileri programi olarak tasarlanmistir. Bu
egitim, katilimcilara gliclii ve etkileyici sunumlar yapma konusunda gereken bilgi ve becerileri sunmayi
amaclamaktadir.

Egitimin temel amaci, katihmcilarin sunum hazirlama, sunum sirasinda etkili iletisim kurma ve sunum
sonrasi etkilesimi yonetme becerilerini gelistirmektir. Bu slirecte, sunumlarin planlanmasindan, icerik
gelistirme konulari Gizerinde durur. Ayrica, gorsel araglarin etkili kullanimindan, dinleyicilerle etkilesim
kurmaya kadar genis bir yelpazede konular ele alinacaktr.

Egitimin ilk bolimiinde, etkili bir sunumun temel unsurlari tGzerinde durulacaktir. Bu kapsamda,
sunum i¢in dogru konunun segilmesi, hedef kitleye uygun igerigin belirlenmesi ve bu igerigin etkili bir
sekilde diizenlenmesi gibi konular islenecektir.

ikinci olarak, sunum sirasinda kullanilacak gérsel ve isitsel araglarin segimi tizerinde durulmaktadir.
Bununla birlikte bu araglarin sunumu nasil destekleyecegi tizerinde durulmaktadir. PowerPoint gibi
sunum araglarinin etkili kullanimi, infografikler, videolar ve diger gérsel materyallerin sunuma nasil
entegre edilecegi konusunda pratik bilgiler verilecektir. Gorsel araglarin dogru kullanimi, mesajin daha
akilda kalici ve etkileyici olmasini saglar.

Ugiincii olarak, sunum sirasinda etkili iletisim teknikleri ve beden dili kullanimi {izerinde durulacaktir.
Etkili bir sunucu, sadece sozlii iletisimle degil, ayni zamanda beden dilini de kullanarak mesajini
glclendirebilmektedir. Ses tonunun kontroli, jest ve mimiklerin kullanimi gibi konular detayh bir
sekilde islenmektedir. Ayrica, dinleyici ile etkilesim kurmanin ve onlarin dikkatini gekmenin yollari
Uzerinde de durulmaktadir.

Temel Sunum Teknikleri Becerileri, sunum sirasinda olasi sorunlarla nasil basa ¢ikilacagini ve sikca
karsilasilan zorluklarin Gstesinden gelme yontemleri tartisilacaktir.

Bu egitim, katilimcilara yalnizca teorik bilgiler sunmaktadir. Ayni zamanda gesitli uygulamali atolye
calismalari, grup etkinlikleri ve bireysel sunum similasyonlari ile 6grenilenleri pekistirecek.
Katilimcilar, egitim siiresince aldiklari geri bildirimlerle sunum becerilerini gelistirme firsati bulacaklar.
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Neler Ogreneceksiniz
e  Etkili sunum yapmanin temel prensipleri.
e Sunum icin icerik gelistirme ve diizenleme teknikleri.
e Gorsel ve isitsel araclarin etkili kullanimi.
e Beden dili, ses tonu ve diger iletisim becerilerinin sunum performansina etkileri.
e Dinleyicilerle etkilesim kurma ve onlarin dikkatini gekme yontemleri.

e Sunum sirasinda karsilasilabilecek sorunlara ¢6ziim bulma teknikleri.

Kimler Katilmali

e Her seviyeden profesyoneller.

e Egitimciler ve 6gretmenler.

e Satis ve pazarlama temsilcileri.

e insan kaynaklari uzmanlari.

e Lliderler ve yoneticiler.

e  Etkili sunum yapma becerilerini gelistirmek isteyen herkes.
Egitim icerigi
Giin 1:

e Sunum yapmanin temelleri: Konu segimi, igerik gelistirme.
e Sunumun yapisi: Giris, gelisme, sonug.

e Gorsel ve isitsel araclarin kullanimi.

e Beden dili ve ses tonunun etkili kullanimi.

e Dinleyicilerle etkilesim teknikleri.

e Sunum sirasinda karsilasilabilecek sorunlar ve ¢oziimleri.
e Uygulamal atélye ¢alismalari ve grup sunumlari.

e Bireysel sunum simiilasyonlari ve geri bildirimler.

Kapanis:
o Genel degerlendirme ve katilimci geri bildirimleri.

Bu iki glinlik egitim programi, katihmcilarin sunum teknikleri konusundaki becerilerini gelistirmelerini
saglamak amaciyla detayh ve kapsamli bir sekilde hazirlanmistir.
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