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Egitim Hakkinda

Microsoft Project, projelerinizi basariyla yonetmek icin glcli araglar sunan kapsamli bir proje yonetim
yazilimidir. Bu egitim, Microsoft Project'in temel ve ileri dlizey 6zelliklerini kapsamli bir sekilde
o0gretmeyi amaglamaktadir. Kurs sliresince, projelerinizi planlamak, kaynaklari atamak, takvimleri
izlemek ve projenizin performansini analiz etmek igin gerekli araglari ve teknikleri 6greneceksiniz.
Egitim, pratik uygulamalari ve gercek diinya senaryolarini icerecek sekilde tasarlanmistir, bdylece
ogrendiklerinizi dogrudan kendi projelerinize uygulama firsati bulacaksiniz. Egitim, ayni zamanda
Microsoft Project'in etkili raporlama ve isbirligi 6zelliklerini de kapsayacak sekilde tasarlanmistir, bu da
sizin ve ekibinizin daha verimli calismasini saglayacakdir.

Neler Ogreneceksiniz

Bu kurs siiresince, Microsoft Project ile etkili bir sekilde proje planlari olusturmayi, kaynaklari
yonetmeyi, zamanlamalari izlemeyi, maliyetleri kontrol altinda tutmayi ve projenin genel
performansini degerlendirmeyi 6greneceksiniz.

On Kosullar

Bu kursa katilmak igin proje yonetimi temellerine ve temel bilgisayar kullanimina asina olmaniz
yeterlidir.

Kimler Katilmali

Microsoft Project egitimi, her seviyeden proje yoneticisine, takim liderine ve projelerde calisan diger
profesyonellere yoneliktir. ister yeni baslayan bir proje yoneticisi olun, ister deneyimli bir profesyonel
olun, bu kurs, projelerinizi daha etkin bir sekilde yénetmek i¢in ihtiyaciniz olan araglari ve teknikleri
sunar. IT profesyonelleri, mihendisler, insaat yoneticileri, Gretim planlayicilari ve is analistleri gibi
genis bir profesyonel yelpazesi icin idealdir. Kurs, projelerinizi zamaninda ve biit¢e dahilinde
tamamlamaniza yardimci olacak bilgi ve becerileri saglayacak sekilde tasarlanmistir.

Egitim icerigi
Microsoft Project’e Giris

e Program ara yiziinii tanimak
o Temel Terimler (Proje, Gorev, Kaynak, Calisma, Birim, Sure, gantt chart, iky v.s.)

Projeye Baslamak

e Yeni proje tarihini belirlemek
e  Proje galisma takvimini belirlemek
e Calisma disi zamani ve 6zel durumlari tanimlamak
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Gorev Listesi Olusturmak

e  GOrev zamanlama tipini belirlemek

e GOrev isimleri ve sirelerini tanimlamak
o Kilometre taglarini belirlemek

o Qzet gorevleri olusturmak

e GoOrev baglantilarini olusturmak

e iKY kodunu tanimlamak

e Proje Ozet gérevini olusturmak

e  GoOrev not ve koprulerini tanimlamak

Kaynaklari tanimlamak

e Kaynak tirlerini incelemek

e Cahsma kaynaklarinin

e isim

Maksimum birimlerini

Normal ve fazla mesai 6demelerini
Ucret tahakkuk zamanlarini
Calisma takvimlerini tanimlamak

e Malzeme kaynaklarini tanimlamak

e  Maliyet kaynaklarini tanimlamak

e Kaynak notlarini belirlemek

YV V VY

Kaynaklari Gorevlere Atamak

e Calisma kaynaklarini gorevlere atamak
e GoOrevlere malzeme ve maliyet kaynagi atamak
e Malzeme kaynaklarini siire cinsinden atamak

Projeyi bicimlendirmek ve yazdirmak

e Ozel bir Gantt grafigi gériiniimii olusturmak
e  Gantt grafigi Gzerinde ¢izim yapmak

e  Bir gériniimde metni bicimlendirmek

e Raporlari bigimlendirmek ve yazdirmak

Gorevlerdeki ilerlemeyi izlemek

o Temeli kaydetmek
e Gorevlerdeki tamamlanma yizdesini girmek
e Gorevlericin fiili degerler girmek
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Gorevlere ince ayar yapmak

o Gorev iliskilerini degistirmek

e GoOrev sinirlamalarini ayarlamak
e  Kritik yolu goruntiilemek

e Gorevi bolmek

e  GOrev tiri degisikligi yapmak

e GOrev igin son tarihleri girmek
e Sabit maliyet girmek

e Yinelenen gorev olusturmak

Kaynak ve atamalara ince ayar yapmak

e Kaynak icin birden fazla 6deme plani girmek

e  Farkh zamanlarda uygulanan 6deme fiyatlari olusturmak

e Farkh zamanlarda uygulanan kaynak kullanilabilirligini ayarlamak
e Atamanin baslamasini ertelemek

e Atamalara dagilim uygulamak

e Atamalara farkli maliyet fiyatlari uygulamak

Proje planina ince ayar yapmak

e Kaynak ylklemelerini incelemek

e Kaynak fazla yiklemeleri ¢ziimlemek

e Fazla ylklenmis kaynaklari seviyelendirmek
e Proje maliyetlerini incelemek

e Proje bitis tarihini incelemek

Proje ayrintilarini bigimlendirmek

e Proje ayrintilarini siralamak

e Proje ayrintilarini filtrelemek

e Proje ayrintilarini gruplandirmak
o Tablolar 6zellestirmek

e GoOrlnUmleri 6zellestirmek

Proje bilgilerini yazdirmak

e Proje planini yazdirma

e GoOstergeleriiptal etme
e GoOrlnumleri yazdirma
e Raporlari yazdirmak

Proje bilgilerini baska programlarla paylagsmak
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e Project’de baska dosya bicimlerini agmak

e Project’den baska dosya bicimlerine kaydetmek

e Word, Power point ve Visio icin 6zet rapor olusturmak
e Excel veya Visio ile gorsel raporlar olusturmak

Gorev Atamalardaki ilerlemeyi izlemek

e Bir temeli glincellestirmek

e Gorev ve atamalarin fiili ve kalan degerlerini izlemek

e Gorev ve atamalar icin zaman asamali fiili galismay! izlemek
e Tamamlanmamis ¢alismayi yeniden zamanlamak

Proje durumunu goriintiilemek ve raporlamak

e Kayan gorevleri tanimlamak

e GoOrev maliyetlerini incelemek

e Kaynak maliyetlerini incelemek

e Trafik lambasi gbérinimiyle proje maliyet sapmasini raporlamak

Projenizi tekrar gézden gegirmek

e Zaman ve zamanlama sorunlarini gidermek
e Maliyet ve kaynak sorunlarini gidermek
e Calisma kapsami sorunlarini gidermek

Gelismis Bicimlendirme uygulamak

e  Gantt grafigi goriinimuni bicimlendirmek
e Agdiyagrami gorinimuni bicimlendirmek
o Takvim gorlinimini bigcimlendirmek

Kazanilan deger ¢oziimlemesiyle performans 6lgmek

e Kazanilan deger zamanlama gostergelerine bakmak
e Kazanilan deger maliyet gostergelerine bakma
e Kazanilan deger gorsel raporu olusturma
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