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Egitim Hakkinda

Temel ve ileri Seviye PowerPoint Egitimi, katilimcilara, etkileyici ve profesyonel sunumlar olusturma
konusunda gereken bilgi ve beceriyi saglar. Egitim, PowerPoint’in temel 6zelliklerine genel bir bakis
saglar ve ayrica daha karmasik ve ileri dlizey 6zellikleri ve teknikleri de ele alir.

Temel seviye egitim, PowerPoint’in temel islevselligini ve araglarini tanitir. Katiimcilar, sunumlarin
nasil olusturulacagini, diizenlenecegini, ve kisisellestirilecegini 6grenirler. Ayrica, metin, gorsel ve
multimedya 6gelerini nasil etkili bir sekilde kullanacaklarini ve diizenleyeceklerini de 6grenirler.

ileri Seviye PowerPoint Egitimi, katiimcilari sunum olusturma siirecinin daha karmasik ve detayl
yonlerine yonlendirir.Bu egitimde, katilimcilar 6zellestirilmis animasyonlar olusturur, gelismis slayt
gecislerini kullanir ve sunumlarina interaktif 6geler ekler. Bu detaylar, bir sunumun gekiciligini ve
profesyonelligini 6nemli dlctide artirir.

Ek olarak, egitim ayni zamanda katilimcilara veri gorsellestirme tekniklerinin kullanimini da
tanitir. Katilimcilar ayrica, karmasik bilgileri agik ve etkili bir sekilde iletmek igin grafikler ve tablolar
olusturma ve dizenleme yeteneklerini gelistirirler.

Son olarak, katilimcilar profesyonel ve etkileyici sunumlar olusturma stratejilerini 6grenirler. Bu
stratejiler, sunumlarin amacini, hedef kitleyi ve sunumun yapisini belirlemek gibi 6nemli noktalari
icerir. Bu beceriler, katihmcilarin kisisel veya is amach sunumlarini daha etkili ve carpici hale
getirmelerine yardimci olur.

Bu egitimleri tamamladiktan sonra, katilimcilar, hem is hem de kisisel kullanim igin ¢esitli konular ve
durumlar icin etkileyici sunumlar olusturabileceklerdir. PowerPoint becerileri, cok cesitli is rollerinde
ve endustrilerde degerli ve aranan bir yetenektir. Bu egitimler, katilimcilarin bu beceriyi
gelistirmelerine yardimci olur.

Neler Ogreneceksiniz?

Temel ve ileri Seviyede PowerPoint egitiminde, su konular {izerinde ¢alisacaksiniz:

e PowerPoint programinin temel fonksiyonlari: Programin nasil kullanilacagi, sunumlar nasil
olusturulacagl, slaytlar nasil diizenlenecegi gibi temel fonksiyonlari 6greneceksiniz.

e Sunumlarin hazirlanmasi: Sunumlarin nasil hazirlanmasi gerektigi, sunumlarin
diizenlenmesinde, slaytlar arasi gegislerin diizenlenmesinde ve slaytlar arasi animasyonlarin
kullaniminda uygulamali olarak galisacaksiniz.

e Sunumlarin etkileyici hale getirilmesi: Sunumlarin nasil etkileyici hale getirilebilecegi, grafikler,
tablo ve diyagramlar gibi 6zelliklerin kullanimi, sunumlarin daha interaktif hale getirilmesi gibi
konular ele alinacak.

e Sunumlarin anlatimi: Sunumlari nasil anlatabileceginiz, dinleyiciyi nasil dikkat ettirebileceginiz
gibi konular Uzerinde ¢alisacaksiniz.
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Egitim sonunda, Microsoft PowerPoint programini efektif bir sekilde kullanabilecek, sunumlarinizi
daha etkileyici hale getirebilecek ve sunumlarinizi daha profesyonel bir sekilde sunabileceksiniz.

On Kosullar

Temel ve ileri Seviyede PowerPoint egitimine katilmak icin su &n kosullar gerekmektedir:

e Bilgisayar kullanma becerisi: PowerPoint egitimi sirasinda, bilgisayar kullanma becerilerinizin
olmasi gerekmektedir.

e Microsoft PowerPoint programinin temel fonksiyonlari hakkinda bilgi: Egitimi en iyi sekilde
alabilmek i¢cin Microsoft PowerPoint programinin temel fonksiyonlari hakkinda 6n bilgi sahibi
olmaniz gerekmektedir.

e ingilizce ya da egitim verilecek dilde dil bilgisi: Egitimin verildigi dilde, okuma, yazma ve
konusma becerilerinizin olmasi gerekmektedir.

Bu 6n kosullarin hepsinin varligi, egitimi en iyi sekilde almanizi ve egitimden en yliksek faydayi
saglamanizi saglar. Egitim verilen ortama ve egitim verilen dil seviyesine gore bu 6n kosullar
degisebilir.

Kimler Katilmali

Te mel ve ileri Seviyede PowerPoint egitimine asagidaki kisiler katilabilir:

e Ofis calisanlari: PowerPoint programini is hayatinda siklikla kullanirlar ve sunumlar hazirlamak
zorundadirlar. Bu egitim sayesinde, sunumlarini daha profesyonel ve etkileyici hale
getirebilirler.

e Ogrenciler: Egitim, 6grencilerin sunumlarini hazirlamada yardimci olacak ve sunumlarini daha
etkileyici hale getirebilmelerine yardimci olacakdr.

e isletme sahipleri: isletme sahipleri, sunumlarini kendileri ya da calisanlari tarafindan
hazirlanmasi gerektiginde PowerPoint programini kullanabilirler. Bu egitim sayesinde,
sunumlarini daha profesyonel ve etkileyici hale getirebilirler.

e Pazarlama ve satis departmani galisanlari: Pazarlama ve satis departmani galisanlari,
sunumlarini daha etkileyici hale getirebilmek icin PowerPoint programini kullanirlar. Bu egitim
sayesinde, sunumlarini daha profesyonel ve etkileyici hale getirebilirler.

e isletme veya endiistriyel miihendisler: isletme veya endiistriyel miihendisler, proje ve calisma
raporlarini daha etkileyici hale getirmek icin PowerPoint programini kullanirlar. Bu egitim
sayesinde, sunumlarini daha profesyonel ve etkileyici hale getirebilirler.

Herkes, sunumlarini daha profesyonel ve etkileyici hale getirmek isteyen ve PowerPoint programini
daha iyi kullanmak isteyen kisiler katilabilir.
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Outline

Giin 1: PowerPoint'e Giris ve Temel Beceriler
1.1 PowerPoint'e Giris
e PowerPoint arayilizii ve temel navigasyon
e Serit mendileri, ara¢ cubuklari ve hizli erisim araclari
1.2 Temel Sunum Olusturma
¢ Yeni bir sunum olusturma, agma ve kaydetme
o Slayt ekleme, diizenleme ve silme
e Temel metin ekleme ve diizenleme
1.3 Slayt Diizeni ve Temalar
e Slayt dlzenlerini ve temalarini kullanma
e Renk semalari ve yazi tipi stilleri
1.4 Gorseller ve Medya Eklemeleri
e Resim, simge ve grafik ekleme
e Sesve video ekleme
1.5 Temel Animasyon ve Gegisler
e Basit animasyonlar ve gecis efektleri ekleme
e Animasyon ve gegislerin zamanlamasini ayarlama
Pratik Uygulama: Temel diizenlemeler ve goérsel eklemeler iceren basit bir sunum olusturma
Giin 2: Orta Seviye PowerPoint Becerileri
2.1 Gelismis Slayt Diizeni ve Tasarimi
e Slayt ustasi kullanarak tutarh tasarimlar olusturma
e Slaytlar arasinda diizen ve stil uyumu saglama

2.2 Grafik ve $Sekil Kullanimi

www.digitalvizgyon.net




‘ Digital Vizyon

Akademi

e Grafik ekleme ve diizenleme (cubuk grafik, pasta grafik vb.)

o Sekil ekleme, diizenleme ve gruplama
2.3 Tablo ve SmartArt Kullanimi

e Tablolari ekleme ve bicimlendirme

e SmartArt grafikleri kullanarak bilgi gérsellestirme
2.4 Gelismis Animasyon Teknikleri

e Ozel animasyon yollari ve efektleri

e Animasyon sirasi ve zamanlamasi
2.5 Slayt Gegisleri ve Zamanlama

e  Gelismis slayt gecis efektleri

e Slayt gOsterisi zamanlamasi ve otomatik ilerletme
Pratik Uygulama: Gelismis grafikler ve animasyonlar igeren bir sunum olusturma
Giin 3: ileri Seviye PowerPoint Becerileri
3.1 Multimedya ve Etkilesimli Sunumlar

e Gelismis video ve ses kullanimi

e  Etkilesimli digmeler ve kdpriler ekleme
3.2 Anlatim Kaydetme ve Sunum Hazirlig

e Slaytlara anlatim kaydetme

e Sunum modlari ve anlatim araglari kullanma
3.3 Slayt Gosterisi ve Sunum Teknikleri

e Sunum sirasinda notlar ve isaretgiler kullanma

e Slayt gosterisi boyunca interaktif 6geler kullanma
3.4 isbirligi ve Paylasim Araglan

e Sunumlari paylasma ve isbirligi yapma

e Bulut depolama ve PowerPoint Online kullanimi
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3.5 Gelismis Tasarim ve Ozellestirme
e Ozellestirilmis temalar ve sablonlar olusturma
e Slaytlarin gorinimund ve hissini kisisellestirme
Pratik Uygulama: Etkilesimli 6geler ve anlatim kaydi igeren bir sunum olusturma
Giin 4: Verimlilik ve Sunum Teknikleri
4.1 Zaman Yonetimi ve Verimlilik Araglan
e PowerPoint kisayollari ve verimlilik araglari
e Zaman yonetimi teknikleri ile hizli sunum olusturma
4.2 Geri Bildirim ve Revizyonlar
e Sunumlara geri bildirim toplama ve revizyon yapma
o Degisiklikleri izleme ve belge karsilastirma
4.3 Cesitli Medya ve igerik Tiirleriyle Calisma
e Haritalar ve 3D modeller ekleme
e Online videolar ve canli igerik ekleme
4.4 Sunum Uygulamalari ve Mobil Erisim
e PowerPoint uygulamalarini kullanarak sunum hazirlama
e Mobil cihazlardan sunum olusturma ve diizenleme
4.5 Sunum Performansini iyilestirme
e Sunum yaparken dikkat edilmesi gerekenler
e izleyiciyle etkilesim kurma ve sorulara yanit verme
Pratik Uygulama: Geri bildirim ve revizyonlar iceren bir sunum olusturma ve sunma
Giin 5: Kapsamli Proje Calismasi ve Degerlendirme
5.1 Kapsamli Proje Tanitimi
e Egitim boyunca 6grenilen tiim teknikleri kullanarak kapsamli bir sunum olusturma

e Proje konusunun belirlenmesi ve planlama
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5.2 Proje Calismasi: Sunum Hazirhgi

e cerik toplama ve diizenleme

e Grafik, tablo, video ve animasyonlar ekleme
5.3 Proje Calismasi: Sunum Tasarimi

e Tasarim ve stil uygulamalari

o  Etkilesimli 6geler ve anlatim kaydi ekleme
5.4 Proje Sunumu ve Geri Bildirim

e Katihmcilarin projelerini sunmalari

e Geri bildirim ve degerlendirme
5.5 Egitimin Kapanisi ve Degerlendirme

e Egitim boyunca 6grenilenlerin 6zetlenmesi

e Katihmcilarin geri bildirimleri ve egitimin degerlendirilmesi

Bu egitim programi, katilimcilara PowerPoint'in temel ve ileri diizey tim 6zelliklerini etkin bir sekilde
kullanma becerisi kazandirmayi amaglamaktadir. Egitim sonunda, katihmcilar PowerPoint'i
profesyonel ve verimli bir sekilde kullanarak, etkileyici ve interaktif sunumlar olusturma yetkinlikleri
kazanacaklardir.
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